兰大二院GCP免费化验检查单申请及报销流程
一、免费申请单领取
1. 启动会后，可依据方案提前审核免费化验检查申请单。

2. 准备项目章一枚，字体要大，打款到兰大，财务代码：LD, 打款到医院，财务代码请询问机构，PR***。

项目章格示


项目章示例：（尺寸：长5cm左右，宽3cm左右）


3. 根据方案修改申请单模板，WORD版发送至张玉麟老师（13919283808）微信，审核通过后，自行打印需要申请的张数，盖项目章由PI签字后交至机构张老师。
4. 机构盖章后到行政楼2-301院办盖章即可使用。

二、免费化验单使用  

1. 领取的申请单仅用于本项目。所有未用完的申请单应于结题时全部清点返还。请妥善保管与交接。

2. 申请单使用：研究医生为受试者开具化验检查。在申请单上填写受试者姓名、项目、金额等基本信息，CRC或受试者凭申请单到收费窗口办理免交费手续。

申请单填写使用注意事项：

1、每次访视每位受试者只使用一张申请单，请与研究医生从HIS系统中核实化验检查项目收费标准，正确填写金额，并以手写“x”形式在盖章的申请单上标注检查项目，持“申请单”在门诊收费窗口登记并进行免费检查，该单由收费处收回。

2、各个临床项目之间不能互相借用或调换申请单。

申请单上必须加盖清晰的项目章，填写的字迹必须工整可辨认，否则财务处拒绝接受。
领取的免费申请单，应妥善保管与交接。项目结束时，所有未使用的申请单必须全部返还GCP机构。
门诊或住院患者如果参加试验，并需开具检验检查单时，给患者办理专用的门诊GCP卡，姓名为：某某某－GCP，凡是方案规定的GCP承担的免费化验检查，均从门诊HIS中开具，并由门诊交费使用。不得在住院系统中开具，以免引起医保骗保纠纷与处罚。

三、报销流程

1、打款至兰大的试验项目兰大二院财务处将电子发票开出交给GCP机构，机构核对无误后交给项目CRC，CRC核对后将日常报销单填写好PI签字后，与发票一并返还机构。

2、打款至医院的试验项目，不需要再报销化验单。

财务代码：LD     或    PR*****           


项目关键信息或代码，方案编号：**** ****


***专业  PI***








LD   或   PR88888


沙库巴曲心衰   hj4865-015


心血管    PI: 张三











